
    
 

Rececionista em part-time (18h-22h) 
 

Residentas 
Os apartamentos Residentas são pioneiros e uma referência de excelência no mercado português de alojamento 

turístico. A sua experiência de vários anos na exploração de apartamentos permite-lhe uma posição de destaque nesta 

área. Têm uma operação de maior sucesso, gerida de uma forma profissional. Possui vários prédios em Lisboa com 

exploração turística (Chiado, Bairro Alto e Baixa Pombalina).  Pretende recrutar um Gestor Hoteleiro. O novo 

colaborador irá aprender e desempenhar todas as funções que existem na empresa adequadas às suas qualificações. 

 

Funções 
➢ Gestão de clientes em front e back office – reservas, check ins, check outs, concierge. 

➢ Atendimento telefónico e por e-mail, prestação de informações e serviço de concierge 

➢ Atualização dos programas de gestão hoteleira, faturação e base de dados. 

➢ Manutenção das unidades no seu melhor estado de funcionamento. 

 

Perfil 
➢ Domínio avançado de inglês - excelentes habilidades de escrita em inglês. O domínio de outras línguas poderá 

ser valorizado. Excelente capacidade de redação, tanto em português como inglês.  

➢ Sentido de responsabilidade e profissionalismo; atenção ao detalhe. 

➢ Com gosto em aprender, voluntarioso, prestável, polivalente, versátil, organizado, assíduo e pontual. 

➢ Capaz de trabalhar de forma independente e resolver problemas. 

➢ Gosto em lidar com pessoas e relacionamentos interpessoais no âmbito do trabalho. Simpatia natural. 

➢ Disponibilidade imediata e perspetiva de continuidade. 

 

Remuneração 

Contrato de trabalho e remuneração de acordo com o perfil do candidato.  

 

Horário 

Horário de trabalho das 18h às 22h, cinco ou seis dias por semana (salário em função do número de dias de trabalho). 

 

Candidaturas 
Enviar para hr@residentas.com, escrevendo no assunto “Rececionista – o seu nome” e anexar CV com o seu contacto. 

 

Informação sobre a Residentas 
Para mais informação sobre a Residentas visite o nosso website em www.residentas.com. 

 

     

http://www.residentas.com/

